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Wydawnictwo Podatkowe GOFIN

Terminy wystawiania faktur

Zasada jest, ze fakture wystawia sie nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge. Przy czym w art. 106i
ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT wskazano dodatkowo, ze faktury nie moga by¢ wystawione wcze-
sniej niz 30. dnia przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi.

Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano catos$¢ lub
czes¢ zaptaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT, fakture wystawia sie nie
pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym otrzymano cato$é lub
czesc¢ zaptaty od nabywcy.

W odniesieniu do niektorych czynnosci terminy wystawiania faktur zostaty uregulowane
w sposéb szczegdiny.

Na podstawie art. 106i ust. 3-5 fakture wystawia sie nie pézniej niz:

1) 30. dnia od dnia wykonania ustugi — w przypadku $wiadczenia ustug budowlanych
lub budowlano-montazowych;

2) 60. dnia od dnia wydania towaréw — w przypadku dostawy ksigZzek drukowanych
(PKWiU ex 58.11.1) — z wytgczeniem map i ulotek — oraz gazet, czasopism i maga-
zynow, drukowanych (PKWiU ex 58.13.1 i PKWiU ex 58.14.1) — przy czym w przypad-
ku gdy umowa przewiduje rozliczenie zwrotéw wydawnictw, fakture wystawia sie nie
pozniej niz 120. dnia od pierwszego dnia wydania towardw;

3) 90. dnia od dnia wykonania czynnosci — w przypadku czynnos$ci polegajgcych na
drukowaniu ksigzek (PKWiU ex 58.11.1) — z wytgczeniem map i ulotek — oraz gazet,
czasopism i magazynow (PKWil ex 58.13.1 i PKWiU ex 58.14.1), z wyjatkiem ustug,
do ktérych stosuje sig art. 28b, stanowigcych import ustug;

4) z uptywem terminu ptatnosci — w przypadku:

a) dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,

b) $wiadczenia ustug: telekomunikacyjnych, wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175
zatgcznika nr 3 do ustawy, najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym cha-
rakterze, ochrony oséb oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia, statej
obstugi prawnej i biurowej, dystrybuciji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej
oraz gazu przewodowego;

— z wyjatkiem ustug, do ktdrych stosuje sig art. 28b, stanowigcych import ustug;

Wiecej pomocnych narzedzi na www.gofin.pl



5) 7. dnia od okreslonego w umowie dnia zwrotu opakowania — w przypadku niezwréce-
nia przez nabywce opakowania zwrotnego objetego kaucja, przy czym w sytuacji gdy
W umowie nie okreslono terminu zwrotu opakowania fakture wystawia sie nie péznie;
niz 60. dnia od dnia wydania opakowania.

Powyzszych zasad szczegdlnych nie stosuje sie do wystawiania faktur w zakresie trans-
feru bonu jednego przeznaczenia (art. 106i ust. 9 ustawy).

Warto zwrdci¢ uwage na brzmienie przepisu art. 106i ust. 8 ustawy o VAT, ktdry pozwala,
aby faktury dokumentujgce czynnosci, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT
(m.in. faktury za media, najem, statg obstuge prawng i biurowa), zawierajace informacje,
jakiego okresu faktura dotyczy, mogty by¢ wystawiane wezeéniej niz na 30 dni przed wyko-
naniem ustugi.

Podaobnie jest w przypadku dokumentowania:

* ustugi, w zwigzku ze $wiadczeniem ktdrej ustalane sg nastgpujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen;

* ustugi ciggtej $wiadczonej przez okres dtuzszy niz rok, dla ktorej w zwigzku z jej
swiadczeniem w danym roku nie uptywajag terminy ptatnosci lub rozliczen;

* dostawy towardw, dla ktérych ustalane sa nastepujace po sobie okresy ptatnosci lub
rozliczen.

Uwaga

Jezeli podatnik — zgodnie z ustawowymi regulacjami — nie ma obowigzku wy-
stawienia faktury dokumentujgcej dang czynnos$é, jednakze nabywca zgto-
si zadanie wystawienia takiej faktury w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano
catos¢ lub czes¢ zaptaty — na podstawie art. 106b ust. 3 ustawy o VAT - istnie-
je obowiazek jej wystawienia zar6wno w przypadku wykonanej czynnosci, jak
i otrzymanej przez podatnika zaliczki.

@ ==

Dotyczy to rowniez swiadczenia przez polskiego podatnika zidentyfikowanego na potrze-
by procedury szczegdlnej (MOSS), ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicz-
nych, dla ktérych miejscem swiadczenia jest siedziba nabywcy.

Obowigzek ten nie dotyczy:

* czynnosci, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT oraz
* wewnatrzwspdlnotowej dostawy towaréw (w odniesieniu do zaliczek).

W tym zakresie, w art. 106i ust. 6 ustawy o VAT okreslono dwa terminy wystawienia fak-
tury, w zaleznosci od momentu, w ktérym nabywca zgtosi zadanie jej wystawienia.

Jezeli z zgdaniem takim nabywca wystgpi do korca miesigca, w ktérym nastapita sprze-
daz lub otrzymano catos¢ lub czeé¢ zaptaty, fakture nalezy wystawi¢ do 15. dnia miesiaca,
nastepujacego po miesiacu, w ktérym miata miejsce sprzedaz (otrzymanie catosci lub cze-
sci zaptaty).

Jesli natomiast zgdanie zostanie zgtoszone po uptywie miesigca, w ktorym miata miej-
sce sprzedaz, to wowczas fakture nalezy wystawic nie pézniej niz 15. dnia od dnia zgtosze-
nia zgdania.

W mysl art. 106g ust. 1 ustawy o VAT, faktury wystawia sig co najmniej w dwdch egzem-
plarzach, z ktérych jeden otrzymuje nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji
podatnik dokonujacy sprzedazy.
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rminy wystawiania faktur

Przedmiot opodatkowania

Termin wystawienia faktury

Podstawa prawna 1}

Dostawa towaréw/éwiadcze-
nie ustug

- nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastepu-

jacego po miesigcu, w ktérym dokonano
dostawy towaréw, wykonano ustuge lub

otrzymano zaliczke,

nie weczesniej niz 30. dnia przed dokona-

niem dostawy towaréw, wykonaniem ustu-
gi lub otrzymaniem zaliczki

|
art. 106i ust. 1, 2, 7,
8 ustawy o VAT |

 Ustugi budowlane
i budowlano-montazowe

nie pozniej niz 30. dnia od dnia wykonania
ustugi i nie wczesniej niz 30. dnia przed jej
wykonaniem

nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepu-
jgcego po miesigcu, w ktdrym otrzymano
zaliczke i nie wczeéniej niz 30. dnia przed
jej otrzymaniem

art. 106i ust. 2, 3
pkt 1, ust. 7, 8
ustawy o VAT

| Dostawa:

i— ksigzek drukowanych
(PKWiU ex 58.11.1) — z wyla-
czeniem map i ulotek,

— gazet, czasopism i magazy-
| now, drukowanych (PKWiU
ex 58.13.1 i PKWiU ex
| 58.14.1)

nie pézniej niz 60. dnia od dnia wydania
towaréw, a gdy umowa przewiduje rozli-
czenie zwrotu wydawnictw — nie pézniej
niz 120. dnia od pierwszego dnia wydania
towardw i nie wezedniej niz 30. dnia przed
ich wydaniem;

nie pézniej niz 15. dnia miesiaca nastepu-
jacego po miesiacu, w ktérym otrzymano
zaliczke i nie wczesniej niz 30. dnia przed
jej otrzymaniem

art. 106i ust. 2, 3 ‘
pkt2, ust. 4,7, 8
ustawy o VAT

|Ustugi drukowania:
~ ksigzek (PKWiU ex 58.11.1)
-z wytgczeniem map
i ulotek,
|- gazet, czasopism i maga-
zynéw (PKWiU ex 58.13.1
i PKWiU ex 58.14.1)

nie pozniej niz 80. dnia od dnia wykonania
ustugi i nie wczesniej niz 30. dnia przed
wykonaniem ustugi,

nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastepu-
jacego po miesigcu, w ktérym otrzymano
zaliczke i nie wczesniej niz 30. dnia przed
jej otrzymaniem

art. 106i ust. 2,3 |
pkt 3, ust. 7, 8 ‘
ustawy o VAT \

| Wydanie towarow przez komi-
(tenta komisantowi na podsta-
iwie umowy komisu

nie poZniej niz 15. dnia miesiaca nastepu-
jacego po miesigcu, w ktérym dokonano
dostawy towardw lub otrzymano zaliczke,
nie wczesniej niz 30. dnia przed dokona-

niem dostawy towaréw lub otrzymaniem
zaliczki

art. 106i ust. 1, 2, 7,
8 ustawy o VAT ‘

Dostawa energii elektrycznej,
| cieplnej lub chtodniczej oraz
‘gazu przewodowego

nie pozniej niz z uptywem terminu ptatno-
§ci i nie wezesniej niz 30. dnia przed doko-
naniem dostawy,

wczesniej niz 30. dnia przed wydaniem
towaru w przypadku dostaw okresowych

- jezeli faktura zawiera informacje jakiego
okresu rozliczeniowego dotyczy

art. 106i ust. 3
pkt4, ust. 7, 8
ustawy o VAT




Ustugi telekomunikacyjne

z uptywem terminu ptatnosci, nie weze-
$niej niz 30. dnia przed wykonaniem
ustugi,

wczesniej niz 30, dnia przed wykonaniem
ustugi w przypadku $wiadczen okreso-
wych — jezeli faktura zawiera informacje
jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy

art. 106i ust. 3 —['
pkt 4, ust. 7, 8
ustawy o VAT

Opakowania zwrotne

nie pézniej niz 7. dnia od okreslonego

W umowie dnia zwrotu opakowania,

nie pézniej niz 60. dnia od dnia wydania
opakowania, jezeli w umowie nie okresio-
no terminu zwrotu opakowania

Ustugi dystrybuciji energii — nie pdznigj niz z uptywem terminu ptatno- | 106j ust. 3 pkt 4, T\
elektrycznej, cieplnej lub §ci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wyko- |ust. 7, 8 ustawy |
chtodniczej oraz gazu naniem ustugi, o VAT .‘\
przewodowego — wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem |
ustugi w przypadku $wiadczen okreso- h
wych — jezeli faktura zawiera informacje |!
jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy h
Otrzymanie dotacji, subwen- |- nie ma obowigzku wystawienia faktury jl
cji i innych doptat o podob-
nym charakterze |
|
Ustugi rozprowadzania wody, |~ nie pézniej niz z uptywem terminu ptatno- |art. 106i ust. 3 il
W zakresie gospodarki $cie- §ci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wyko- | pkt 4, ust. 7, 8
kami oraz wywozu i uniesz- naniem ustugi, ustawy o VAT |‘|‘
kodliwiania odpadéw, ustugi | _ wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem |
sanitarne ustugi w przypadku $wiadczen okreso- |
wych — jezeli faktura zawiera informacije ‘
jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy iJ
Ustugi: = Z uptywem terminu platnosci, nie weze- art. 106i ust. 3 h
~ najmu, dzierzawy, leasin- $niej niz 30. dnia przed wykonaniem pkt 4, ust. 7, 8 |-
gu lub ustugi o podobnym | ustugi, ustawy.o-VAT h
charakterze, = wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem ||
— ochrony oséb oraz ochrony, | Ustugi w przypadku $wiadczen okreso- ﬂ
dozoru i przechowywania wych — jezeli faktura zawiera informacje |
mienia, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy
- statej obstugi prawnej ||
i biurowej Iﬂ
]

art. 106i ust. 5 ‘
ustawy o VAT |

‘Sprzedai zwolniona z VAT
na podstawie art. 43 ust. 1;
art. 113 ust. 1§ 9 lub przepi-
s6w wydanych na podstawie
art. 82 ust. 3 ustawy o VAT

na zgdanie nabywcy — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone

w terminie 3 miesiecy, liczac od korica
miesigca, w ktérym dostarczono towar lub
wykonano ustuge badz otrzymano catosé
lub czesé zaptaty

art. 106b ust. 3 |‘
pkt 2 ustawy o VAT h
|
h
||
J
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