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Metody i terminy inwentaryzagji

1. METODY INWENTARYZACJI

Spis z natury

Metoda okreslana jako spis z natury to podstawowa metoda inwentaryzacji polegajaca
na liczeniu i pomiarach skfadnikow majatku. Spisane z natury sktadniki wykazuje sie w arku-
szach spisowych.

Stan ilosciowy kazdego sktadnika zapasow ustala sie stosownie do jego charakteru przez
liczenie (sztuki), wazenie, pomiar dtugosci, powierzchni lub objetosci z uzyciem odpowied-
nich urzadzen pomiarowych. Wyniki pomiaru wyraza sie w jednostkach miary przyjetych
w ewidencji ksiegowej zapasow. Jezeli waga spisywanego sktadnika zapaséw zmienia sie
w zaleznosci od czynnikéw atmosferycznych, na przyktad wilgotnosci powietrza, to w przy-
padku asortymentu, znajdujgcego sie w oryginalnym, nienaruszonym opakowaniu (np. bele
bawetny, rolki wetny mineralnej), przyjmuje sie wage deklarowana na opakowaniu.

W przypadku, gdy pomiar stanu zapasow droga przeliczenia, zwazenia lub ustalenia ob-
jetosci jest niewykonalny, nieoptacalny lub ucigzliwy (przesypywanie, przewazenie, prze-
transportowanie), a zarazem obarczony btedem — stosuje sie pomiar szacunkowy. Jest on
stosowany w szczegolnosci do ustalenia zapaséw sktadowanych w hatdach lub stertach
na otwartym terenie (np. wegiel, piasek), w duzych zbiornikach, na przyktad w silosach
(np. cement, ziarno) czy cysternach (np. paliwa ptynne, oleje). Przy pomiarze szacunkowym
wyznacza sie dopuszczalng niedoktadnos¢ pomiaru. Przy czym asortymenty zapasow, kté-
rych stan ustala sie droga pomiaru szacunkowego oraz akceptowany, w zwiazku z niedo-
ktadnoscig techniki szacowania, przedziat roznicy miedzy stanem ustalonym droga pomiaru
szacunkowego a stanem ewidencyjnym okresla kierownik jednostki. Jezeli réznica stanow
miesci sie w akceptowanym przedziale, za stan rzeczywisty uznaje sig stan ewidencyjny.

Spis z natury moze byé dokonany w drodze inwentaryzacji:

1) okresowej, w toku ktérej nastepuje ustalenie na wyznaczony dzien droga spisu z na-
tury rzeczywistego stanu ogotu lub okreslonej czesci zapasow wraz z ustaleniem i roz-
liczeniem ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych z zachowaniem wtasciwych zasad
i termindw lub
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2) ciagtej, w toku ktdrej czynnosci spisowe sg wykonywane systematycznie, wedtug pla-
nu; przedmiotem tych czynnosci sg poszczegdlne skiadniki zapaséw, co ma zapew-
ni¢, ze w ciggu catego okresu wskazanego ustawg 0 rachunkowosci zostang ustalo-
ne na okreslone dni rzeczywiste stany wszystkich podlegajgcych inwentaryzacji drogg
spisu z natury zapaséw, a stwierdzone réznice inwentaryzacyjne zostang rozliczone
z zachowaniem witasciwych zasad i termindw; metoda inwentaryzacji ciagte] mozliwe
jest dokonywanie spisu z natury zapaséw przechowywanych na strzezonych skfadowi-
skach i objetych ilosciowo-wartosciowg ewidencjg ksiggowa.

Potwierdzenie salda

W praktyce inwentaryzacja droga potwierdzenia salda spoczywa na wierzycielu i polega
na uzgodnieniu stanu salda. W przypadku najczesciej potwierdzanych tg droga naleznosci
wierzyciel wysyta do swoich diuznikdéw wypetniony druk ,Potwierdzenie salda” i oczekuje
na potwierdzenie wykazanych w nim sald. W razie wystgpienia rozbieznosci sald nalezy wy-
jasni¢ przyczyny ich powstania.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na poréwnaniu stanéw wynikajacych z ksigg
rachunkowych dotyczacych poszczegoinych sktadnikow aktywéw i pasywow z danymi wyni-
kajacymi ze stosownych dokumentow Zrédtowych stanowigcych podstawe ich zapisu w ksie-
gach. W przypadku tej metody inwentaryzaciji jedynym mozliwym terminem jej przeprowa-
dzenia jest ostatni dzien roku obrotowego.

Zastosowanie w praktyce okreslonych metod inwentaryzacji

Ustawa o rachunkowosci nie umozliwia swobodnego wyboru metody przeprowadzania in-
wentaryzacji posiadanych przez jednostki sktadnikow aktywow i pasywow. Sposdb inwenta-
ryzacji poszczegdinych grup skiadnikéw zostat okreslony w art. 26 ust. 1 ustawy o rachun-
kowosci i przedstawia sie nastepujgco:

| Metoda inwentaryz_aci'i i 7 Skiadniki aktywow i pasywow

Aktywa pienigzne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach ban-
kowych), papiery wartoSciowe w postaci materialnej, rzeczowe sktad-
Spis z natury niki aktywow obrotowych, érodki trwate oraz nieruchomosci zaliczone
do inwestycji, a takze maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srod-
| kéw trwatych w budowie.

Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub prze- |
chowywane przez inne jednostki, w tym papiery wartosciowe w for-
mie zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielone pozyczki oraz
powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywdw.

Potwierdzenie salda

Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty
oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, naleznosci sporne

i watpliwe, a w bankach réwniez naleznosci zagrozone, naleznosci
Inwentaryzacja i zobowiazania wobec 0séb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych, |
w drodze weryfikaciji |z tytutow publicznoprawnych, a takze aktywa i pasywa niewymienio- \
‘ ne w wierszu 1 i 2 tabeli oraz wymienione w tych wierszach, jezeli ‘
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uza-
\| sadnionych nie byto mozliwe.




2. TERMINY INWENTARYZACJI

Co do zasady, podstawowym terminem spisu z natury zapasow jest ostatni dzierl kazde-
go roku obrotowego (art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Jednak w odniesieniu do okre-
slonych grup sktadnikéw ustawa dopuszcza przeprowadzenie inwentaryzaciji w terminie od
1 pazdziernika do 15 stycznia nastepnego roku lub w dowolnym momencie w okresie roku,
dwdch lub czterech lat (por. art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci).

W praktyce termin (date) spisu z natury zapaséw wybiera sig, majac na uwadze fatwosé
uzgodnienia wynikéw spisu z natury z biezaca ewidencja ksiegowa. Dla wigkszosci zapasow
takg data jest ostatni dziert miesiaca.

Prace inwentaryzacyjne wykonywane od 1 paZdziernika do 15 stycznia roku nastepnego:

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, termin i czestotliwosc inwentaryzaciji uwa-
Za sig za dotrzymane, jezeli rozpoczeto jg nie wczesniej niz 3 miesiace przed koncem roku
obrotowego (w jednostkach, ktérych dzien bilansowy przypada na 31 grudnia — bedzie to

1 pazdziernika), a zakoriczono do 15 dnia nastepnego roku, i dotyczyta ona:

— inwentaryzowanych droga spisu z natury:

* rzeczowych sktadnikow aktywéw obrotowych znajdujgcych sie na terenie
niestrzezonym lub znajdujgcych sie na terenie strzezonym, lecz nieobjetych ewidencja
ilodciowo-wartosciowa,

* srodkdw trwatych znajdujacych sie na terenie niestrzezonym — z wyjatkiem
srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci,

* maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkdw trwatych w budowie znajdujacych
sie na terenie niestrzezonym,

* skfadnikow aktywow, bedacych wtasnoscig innych jednostek, powierzonych do
sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania; nalezy pamietac, aby
o wynikach spisu powiadomic wtascicieli tych sktadnikéw; obowigzek inwentaryzacji
obcych aktywow nie dotyczy jednostek Swiadczgcych ustugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne i sktadowania;
~ inwentaryzowanych drogg uzyskania potwierdzenia salda:

* naleznosci, w tym udzielonych pozyczek (z wyjgtkiem inwentaryzowanych w drodze
weryfikacji),

* powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywow.

Stan ustalony droga spisu z natury lub potwierdzenia salda przed ostatnim dniem roku
obrotowego podlega korekcie o przychody (korekta in plus) i rozchody (korekta in minus),
jakie nastapity miedzy przeprowadzong na okreslony dzien inwentaryzacjg w drodze spi-
su z natury lub potwierdzenia salda a datg, na ktérg ustalono stan zapasdéw wedtug ksiag
rachunkowych. Stan, ustalony droga spisu z natury lub potwierdzenia salda po ostatnim
dniu roku obrotowego do 15 dnia miesigca kolejnego roku obrotowego, podlega nato-
miast korekcie o przychody (korekta in minus) i rozchody (korekta in plus), ktére nastapity
w nowym roku obrotowym, w celu porownania ze stanem zapaséw wynikajgcym z ksiag
rachunkowych. Stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu
bilansowym.



Prace inwentaryzacyjne wykonywane wytacznie na ostatni dzier roku obrotowego:

W mys$l art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, jednostki przeprowadzajg na ostatni dzien
roku obrotowego inwentaryzacje:
— droga spisu z natury:
e aktywa pieniezne, czyli krajowe Srodki ptatnicze, waluty obce i dewizy (z wyjatkiem
gromadzonych na rachunkach bankowych),
* papiery wartosciowe w postaci materialnej,
* produkty w toku produkciji,
« materiaty, towary i produkty gotowe, okreslone w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci, ktdrych wartosé odnosi sie w koszty na dzien ich zakupu lub
w momencie ich wytworzenia,;
— droga potwierdzenia sald:
= aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki,
¢ papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej;
— droga weryfikacji:
* Srodki trwate, do ktdérych dostep jest znacznie utrudniony,
¢ grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
i spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego),
» naleznosci sporne i watpliwe, a w bankach réwniez naleznosci zagrozone,
¢ naleznoscii zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
* naleznoécii zobowigzania z tytutdw publicznoprawnych,
¢ inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia sald z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, w tym m.in.:
$rodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen, towary w drodze,
wartosci niematerialne i prawne, inwestycje zaliczone do finansowych aktywow
trwatych, rozliczenia miedzyokresowe przychoddw i kosztdw, kapitaty (fundusze)
wlasne, rezerwy i odpisy aktualizujgce, fundusze specjalne, aktywa i pasywa
ewidencjonowane pozabilansowo.

Prace inwentaryzacyjne wykonywane na dowolny moment w drodze spisu z natury:

— raz w roku (w dowolnym momencie danego roku obrotowego):
= zapasy towaréw i materiatéw (opakowan) objete ewidencjg wartosciowag w punktach
obrotu detalicznego jednostki;
e zapasy drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke lesna;
— raz w ciagu dwoéch lat (w dowolnym momencie w ciggu dwéch lat):
» znajdujgce sie w strzezonych sktadowiskach i objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa
zapasy materiatdw, towaréw, produktow gotowych i pétproduktow;
— raz w ciggu czterech lat (w dowolnym momencie roku):
« nieruchomosci zaliczone do srodkow trwatych araz inwestycji, jak tez znajdujgce

sie na terenie strzezonym inne Srodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzgce
i w skiad grodkdéw trwatych w budowie.
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