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INWENTARYZACJA 2019

procedury, terminy i rozliczenie

|_CEL INWENTARYZACJI |

Zagadnienie inwentaryzacji zostato uregulowane w rozdziale 3 ustawy o rachunkowosci
pt. .Inwentaryzacja” (por. art. 26-27 tej ustawy).

Zaréwno podczas przygotowania do inwentaryzacji, jak i w jej trakcie, jednostki mogag
korzystac ze wskazdwek okreslonych w stanowisku Komitetu Standardéw Rachunkowosci
w sprawie inwentaryzaciji drogg spisu z natury zapaséw materiatéw, towardéw, wyrobéw go-
towych i pétproduktéw (Dz. Urz. Min. Fin. z 2016 r. poz. 55). Zawarto tam wyja$nienia do-
tyczace problemdéw merytorycznych i organizacyjnych, powstajacych przy przeprowadzaniu
inwentaryzacji droga spisu z natury zapasow materiatow, towardw, wyrobow gotowych i pot-
produktéw. Stanowisko przedstawia réwniez dobre praktyki oraz wskazéwki sprzyjajgce pra-
widfowej i sprawnej inwentaryzaciji zapasow drogg spisu z natury.

Zgodnie ze Stanowiskiem, celem inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury jest:

* ustalenie rzeczywistego stanu zapaséw objetych | nieobjetych biezaca ewidencja ksie-

gowa, co warunkuje prawidtowos$¢ sprawozdania finansowego i wyniku finansowego,

* ocena zgodnosci standw rzeczywistych zapaséw z wykazanymi w ewidencji ksiegowej

oraz ujawnienie réznic migdzy nimi (niedobory, szkody, nadwyzki),

* wyjasnienie przyczyn powstania réznic i ich rozliczenie, w tym stworzenie podstaw do

rozliczenia 0séb odpowiedzialnych za powierzone im zapasy,

* ocena stanu jakosciowego i gospodarczej przydatnosci zapasow,

* przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce zZapasami.

[ ODPOWIEDZIALNOSC ZA INWENTARYZACJE

droga spisu z natury odpowiedzialny jest kierownik jednostki. Co istotne, nie moze
on scedowac na inng osobe tej odpowiedzialnosci. Jezeli kierownikiem jednostki jest
organ wieloosobowy, odpowiedzialno$¢ za spis z natury zapasow ponosza wszyscy
jego czionkowie. Dotyczy to réwniez przypadku, gdy okreslone obowigzki w zakresie
prowadzenia rachunkowosci zostang powierzone podmiotom zewnetrznym, o kto-
rych mowa w art. 11 ust. 2 ww. ustawy.

Wiecej pomocnych narzedzi na www.gofin.pl

E Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, za przeprowadzenie inwentaryzagcji



[ PROCEDURY ORGANIZACYJNE

W zakres obowigzkéw kierownika jednostki wchodza miedzy innymi: powotanie komisji
inwentaryzacyjnej i wyznaczenie jej przewodniczgcego, wydanie zarzadzenia w sprawie in-
wentaryzacji (w tym terminy inwentaryzaciji), powiadomienie biegtego rewidenta o tych ter-
minach, jezeli sprawozdanie finansowe jednostki podlega badaniu, nadzér nad przebiegiem
spisu i rozliczeniem jego wynikdw.

Przepisy wydane przez kierownika jednostki (czyli regulacije wewnetrzne) moga miec
charakter dokumentéw biezacych i statych. Do pierwszych z nich (wydawanych kazdorazo-
wo przed rozpoczgciem inwentaryzacii) zalicza sig w szczegdinosci, zarzadzenie kierownika
jednostki w sprawie inwentaryzacji i harmonogram spisu z natury. Natomiast regulacje state
(przyktadowo instrukcje inwentaryzacyjne czy plan sytuacyjny jednostki) dotyczag zagadnien
typowych, powtarzajgcych sie corocznie. Podlegaja one okresowej aktualizacji.

Jednostka moze ograniczyé regulacje wewnetrzne do zarzgdzenia kierownika jednost-
ki w sprawie inwentaryzacji. Wskazane jest jednak opracowanie harmonogramu spisu i in-
strukcji inwentaryzacyjnej, poniewaz utatwia to organizacje i przeprowadzenie spisu.

Przygotowanie inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury obejmuje:

a) sciste (jednoznaczne) okreslenie w zarzadzeniu kierownika jednostki w sprawie
inwentaryzacji zapaséw w drodze spisu z natury przedmiotu, daty i czasu trwania
spisu,

b) wyznaczenie przez komisje inwentaryzacyjna pél spisowych i upewnienie sig, ze sg
wyposazone w zalegalizowane urzadzenia pomiarowe,

c) okreslenie, na mocy decyzji kierownika jednostki, wykonawcéw czynnosci spiso-
wych (pracownicy czy podmiot zewnetrzny); cztonkéw zespotéw spisowych, w zakre-
sie sposobu wykonania czynnosci spisowych, wskazanie obowigzkéw z tym zwigza-
nych, przeprowadzenie odpowiednich symulacji,

d) zapewnienie wyposazenia spisujgcych w urzadzenia pomiarowe, odziez ochronng,
arkusze spisowe, przybory pismienne itp.,

e) zapewnienie przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej nadzoru nad po-
prawnym przebiegiem spisu i jego terminowa realizacja.

Ponadto dla utatwienia spisu kierownik w zarzadzeniu w sprawie inwentaryzacji zobowig-
zuje zazwyczaj osoby odpowiedzialne do przygotowania zapaséw znajdujacych sie na da-
nym polu spisowym.

Dodajmy, ze kierownik jednostki moze zlecié przeprowadzenie inwentaryzacji zapasow
drogg spisu z natury podmiotowi zewnetrznemu (outsourcing). Nie zwalnia go to jednak od
odpowiedzialnosci w tym zakresie, a w szczegélnosci od stworzenia warunkéw umozliwiaja-
cych poprawne przeprowadzenie i rozliczenie wynikéw spisu.

L TERMINY INWENTARYZACJI

Co do zasady, podstawowym terminem spisu z natury zapaséw jest ostatni dzien kazde-
go roku obrotowego (art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Jednak w odniesieniu do okre-
$lonych grup sktadnikéw ustawa dopuszcza przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie od
1 pazdziernika do 15 stycznia nastgpnego roku lub w dowolnym momencie w okresie roku,
dwach lub czterech lat (por. art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci).

W praktyce termin (date) spisu z natury zapaséw wybiera sig, majgc na uwadze tatwosé
uzgodnienia wynikéw spisu z natury z biezacg ewidencja ksiggowa. Dla wigkszosci zapasow
taka data jest ostatni dzieri miesigca.



Jak wynika z art. 66 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, kierownik jednostki zawiera z firma
audytorska umowe o badanie sprawozdania finansowego w terminie umozliwiajacym firmie
audytorskiej udziat w inwentaryzacji znaczacych sktadnikéw majatkowych.

]| Prace inwentaryzacyjne wykonywane od 1 pazdziernika do 15 stycznia roku nastepnego |

J\ Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, termin i czestotliwose inwentaryzacii uwaz’a—h
|| sig za dotrzymane, jezeli rozpoczeto jg nie wezeéniej niz 3 miesiace przed koricem roku ob-
"- rotowego (w jednostkach, ktérych dzien bilansowy przypada na 31 grudnia — bedzie to 1 paz-
dziernika), a zakoriczono do 15 dnia nastepnego roku, i dotyczyta ona:
| = inwentaryzowanych droga spisu z natury: :
¢ rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych znajdujacych sie na terenie niestrzezonym |
lub znajdujacych sie na terenie strzezonym, lecz nieobjetych ewidencja ilosciowo- h
wartosciows, ;
e srodkéw trwatych znajdujgcych sie na terenie niestrzezonym — z wyjatkiem ’I
.h

Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
| zakwalifikowanych do nieruchomosci, .
® maszyn i urzadzer wchodzgcych w sktad $rodkéw trwatych w budowie znajdujacych sie |I
|| na terenie niestrzezonym, ‘1
* skiadnikéw aktywéw, bedacych wtasnoscig innych jednostek, powierzonych do .‘
sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania; nalezy pamigtaé, aby o |
L wynikach spisu powiadomié wiascicieli tych sktadnikéw; obowigzek inwentaryzacji ‘
obcych aktywow nie dotyczy jednostek swiadczgcych ustugi pocztowe, transportowe, ‘
spedycyjne i sktadowania; _|
|| - inwentaryzowanych droga uzyskania potwierdzenia salda: ‘F
* naleznosci, w tym udzielonych pozyczek (z wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze ‘
| weryfikacji), ||
L * _powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywow, I

Stan ustalony droga spisu z natury lub potwierdzenia salda przed ostatnim dniem roku
obrotowego podlega korekcie o przychody (korekta in plus) i rozchody (korekta in minus),
jakie nastgpity miedzy przeprowadzong na okreslony dzien inwentaryzacja w drodze spisu
z natury lub potwierdzenia salda a datg, na ktérg ustalono stan zapasow wedtug ksiag ra-
chunkowych. Stan, ustalony droga spisu z natury lub potwierdzenia salda po ostatnim dniu
roku obrotowego do 15 dnia miesigca kolejnego roku obrotowego, podlega natomiast ko-
rekcie o przychody (korekta in minus) i rozchody (korekta in plus), ktére nastgpity w nowym
roku obrotowym, w celu poréwnania ze stanem zapasow wynikajgcym z ksiag rachunko-
wych. Stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

-

| Prace inwentaryzacyjne wykonywane wylacznie na ostatni dzieri roku obrotowego ﬁl

W my$| art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, jednostki przeprowadzaja na ostatni dzieri roku —||

| obrotowego inwentaryzacje:
- droga spisu z natury:

* aktywa pieniezne, czyli krajowe $rodki platnicze, waluty obce i dewizy (z wyjatkiem |

gromadzonych na rachunkach bankowych),

* papiery wartodciowe w postaci materialnej,

* produkty w toku produkciji, |

‘. * materiaty, towary i produkty gotowe, okreslone w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy

o rachunkowosci, ktérych wartoéé odnosi sie w koszty na dzieri ich zakupu lub
| w momencie ich wytworzenia; ‘




H — droga potwierdzenia sald:
| ¢ aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez |‘
| inne jednostki,
| ¢ papiery wartos$ciowe w formie zdematerializowanej;
' — droga weryfikaciji: |
|« Srodki trwate, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony, ||
| * grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania |
wieczystego gruntu, spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego u
[‘ i spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego), ‘
| naleznosci sporne i watpliwe, a w bankach réwniez naleznosci zagrozone, ‘
naleznosci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzgcych ksiag rachunkowych, -
naleznosci i zobowigzania z tytuiéw publicznoprawnych,
inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
i uzgodnienia sald z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, w tym m.in.: $rodki trwate |
w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen, towary w drodze, wartoéci niematerialne |
i prawne, inwestycje zaliczone do finansowych aktywow trwatych, rozliczenia ‘
migdzyokresowe przychodéw i kosztow, kapitaty (fundusze) wtasne, rezerwy i odpisy
‘ aktualizujgce, fundusze specjalne, aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo. |

Prace inwentaryzacyjne wykonywane na dowolny moment w drodze spisu z natury: \‘

| — razw roku (w dowolnym momencie danego roku obrotowego): |
‘ * zapasy towaréw i materiatéw (opakowar) objete ewidencjg wartosciowa w punktach ‘|
| obrotu detalicznego jednostki,

' — zapasy drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke lesna;

* raz wciggu dwdch lat (w dowolnym momencie w ciggu dwéch lat): |
| znajdujace sie w strzezonych sktadowiskach i objete ewidencjg iloéciowo-wartosciowg |
\ zapasy materiatow, towaréw, produktéw gotowych i péiproduktéw:
' — raz w ciagu czterech lat (w dowolnym momencie roku):

* nieruchomosci zaliczone do $rodkéw trwatych oraz inwestycii, jak tez znajdujace sie na |
‘ terenie strzezonym inne $rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad |
B srodkow trwatych w budowie.

| ROZLICZENIE WYNIKOW INWENTARYZACJI |

W kazdym przypadku przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udo-
kumentowac i powigzac z zapisami ksiag rachunkowych.

Niezaleznie, czy inwentaryzacje przeprowadza sie na 31 grudnia danego roku, w jego
ostatnim kwartale, czy do 15 dnia nastepnego roku obrotowego ujawnione w toku inwentary-
zacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych
nalezy wyjasnic i rozliczyé w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przy-
padat termin inwentaryzacii (por. art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Na zakorniczenie dodajmy, ze od przeprowadzenia inwentaryzacji mozna odstgpic¢
m.in. w przypadku zawieszenia dziatalnosci, jezeli jednostka na podstawie art. 12 ust. 3b
ww. ustawy nie zamyka ksigg rachunkowych (por. art. 26 ust. 5 ww. ustawy).

Wiecej pomocnych narzedzi na www.gofin.pl

Wydawnictwo Podatkowe GOFIN sp.z 0.0., ul. Owocowa 8, 66-400 Gorzéw Wikp.
tel.95 720 85 40, faks 95 720 85 60, e-mail: prenumerata@gofin.pl




